SANTOTOMAS
INSTRUCTIVO DE POSTULACION A LA

CEREMONIA DE GRADOS INDIVIDUALES
MAYO DE 2026

Estimados estudiantes:

La Secretaria Académica de la Universidad Santo Tomas Campus Medellin se permite
informar a todos los interesados el procedimiento para la postulacion a la ceremonia de
grados individuales que se celebrara en el mes de mayo de 2026.

La siguiente informacién aplica Unicamente para quienes cumplan con todos los requisitos
dentro de las fechas establecidas. En caso contrario, deberdn esperar al siguiente proceso
de postulaciéon a grados, de acuerdo con el calendario de grados 2026 disponible en el sitio
web:

https://secretariageneral.usta.edu.co/index.php/grados

SEDE PRINCIPAL BOGOTA: (601) 587 87 97
CAMPUS MEDELLIN: (604) 234 10 34
. ) SECCIONAL BUCARAMANGA: (607) 698 58 58
NIT.: 860.012.357-6 SECCIONAL TUNJA: (608) 744 04 04
SECCIONAL VILLAVICENCIO: (608) 661 43 61
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PASO 1: CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS

Haber cumplido con todos los requisitos académicos y administrativos, de acuerdo con el
articulo 70 del Reglamento Estudiantil de Pregrado y el articulo 33 del reglamento General
de Posgrados:

| PREGRADO ] POSGRADO I

1. Cursadoy aprobado todo el plan de 1. Cursadoy aprobado todo el plan de
estudios. estudios.

2. Tener un promedio acumulado igual o 2. Tener un promedio acumulado igual o
superior a TRES CON TRES (3.3). superior a TRES CON CINCO (3.5).

3. Haber efectuado la prueba Saber Procony 3. Aprobar la opcion de grado.
contar con su respectivo certificado 4. Cumplir con el requisito de comprension
emitido por el ICFES de los resultados de la lectora en idioma inglés nivel B1 o
prueba. sefialado en el programa académico segun

4. Aprobar la opcién de grado. lo establecido en el articulo 34 del

5. Exdmenes preparatorios, si los hubiere. Acuerdo 04 de 2022 del Consejo Superior.

6. Estar a pazy salvo con las dependencias 5. Estar a pazy salvo con las dependencias
de la USTA. de la USTA.

7. Pago del derecho de grado. 6. Pago del derecho de grado.

Para la ejecucion de los pasos 2 al 7, es importante sefior estudiante que cuente con su
correo institucional activo, asi como con el nombre de usuario y contrasena para ingresar a
la plataforma SAC. En el caso de presentar dificultades ingresando a la plataforma SAC, o
ejecutando algunos de sus modulos referenciados en el presente procedimiento,
recomendamos contactar a nuestra Coordinadora de Registro y Control de la USTA campus
Medellin:

Registro y Control: Oriana Andrea Abadia Bustacara

Correo electronico: coord.registroycontrol@ustamed.edu.co

Linea telefdonica: (604) 6040777 (7926)

Horario de atencidn: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:30 p.m. y 2:00 p.m. a 6:00 p.m.
Link directo del SAC: http://oas.usta.edu.co:8080/sgacampus/
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Ademas, si presenta dificultades con el correo electrénico institucional, necesario para

ejecutar algunos pasos, recomendamos contactar a nuestra Coordinadora de TIC de la USTA
campus Medellin:

APOYO CAMPUS VIRTUAL Y TIC:

Nombre: Karen Dayana Garcia

Linea telefdénica: (604) 6040777 (7220)

Correo electronico: auxiliar.sistemas@ustamed.edu.co
Horario de atencidn: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 6:00 p.m.

PASO 2: ASCENSO DE TRABAJOS DE GRADO AL
REPOSITORIO DEL CRAI USTA (SI APLICA)

Se deberan cargar en el repositorio del CRAI USTA los documentos correspondientes al
trabajo de grado, cuando aplique. Este requisito esta dirigido a estudiantes de pregrado y
especializacion que hayan elegido como opciéon de grado un proyecto de investigaciéon
(articulo, monografia, working paper, sistematizacién de experiencias, entre otros), asi como
a estudiantes de maestria, cuya Unica opcién de grado corresponde a un proyecto de
investigacion, de acuerdo con las modalidades establecidas en el Documento Maestro del
respectivo programa.

Para llevar a cabo esta actividad, es importante contar con los siguientes documentos
digitales en formato PDF, debidamente firmados (firma escaneada):

- Aprobacioén del trabajo de grado.
- Carta de derechos de autor.
- Trabajo de grado.

En el siguiente enlace podra consultar nuevamente el procedimiento para el ascenso de
trabajos de grado al repositorio, asi como acceder a los dos documentos que deben

diligenciarse:

https://crai.usta.edu.co/index.php/crai-investiga/proceso-de-grado
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Asimismo, en el enlace que se presenta a continuacidon encontrard el video instruccional
para realizar de manera adecuada el ascenso del informe de su opcién de grado en el

repositorio institucional de la Universidad Santo Tomas:

https://www.youtube.com/watch?v=Kee8ICsltUw

Finalmente, este es el sitio web del repositorio institucional de la Universidad Santo Tomas,
por el cual se accede para el ascenso del trabajo de grado:

https://repository.usta.edu.co/home

En el caso que presente dificultades con el proceso de ascenso del trabajo de grado al
repositorio, le recomendamos contactar a nuestro coordinador de CRAI de la USTA Campus
Medellin:

Registro y Control: Camilo Andrés Fldrez Veldsquez

Correo electrénico: investigacion@ustamed.edu.cp

Linea telefdénica: (604) 6040777 (7656)

Horario de atencidn: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:30 p.m. y 2:00 p.m. a 6:00 p.m.
Enlace directo al repositorio: https://repository.usta.edu.co/home

PASO 3: ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES

En el siguiente enlace podran ingresar y observar el video instruccional sobre la
actualizacién de datos personales en el SAC:

https://youtu.be/UJKIMn6xslc

En el caso que presente dificultades accediendo al video, podrd observarlo también en el
siguiente sitio:

Actualizacion.mp4
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SANTOTOMAS
PASO 4: DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO DE
ASPIRACION

Diligenciar el formulario de aspiracién a grado en formato PDF. Para ello, se dispone de un
formulario especifico para programas de pregrado (DE-ME-F-012) y otro para programas de
posgrado (FT-TL-03).

Ambos formularios se encuentran disponibles como archivos adjuntos en el correo remitido
y han sido compartidos con todos los graduandos:

Formato pregrado:
Formato Pregrado.pdf

Formato posgrado:
Formato Posgrado.pdf

El formato seleccionado debe ser completado en todos sus espacios; las preguntas que no
apliquen deben marcarse con "N/A" o "No aplica". El formato que no esté diligenciado en
su totalidad no sera admitido.

Los formatos diligenciados se ilustran a modo de ejemplo en las figuras 1y 2.
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€ Universipan Santo Towas

PRIMER CLAUSTR UNPVERSTT RIS D OOV LA HOJA DE VIDA ASPIRANTES A GRADO
Cadigo: DE-ME-F-012 Version: 02 | Emisién: 23-08-2023 | Pagina 1 de 1
PROGRAMA: | ARQUITECTURA

NOMBRES DEL ESTUDIANTE: | CAMILO ANDRES FLOREZ VELASQUEZ

CEDULA DE CIUDADANIA: | 71757115 | DE: | MEDELLIN FOTO 3X4
LIBRETA MILITAR: | 750925200 | b: | N/A

CODIGO: ENFASIS: | N/A

CORREO ELECTRONICO: | camilo florez@ustamed.educo | CELULAR: | 3014407814 ]

DIRECCION CASA: | Calle 116A # 68C 32 | CIUDAD: BOGOTA | TELEFONO: |6014528234
DIRECCION OFICINA: | N/A | crvoso: TELEFONO:

EMPRESA: | N/A | carco: | N/A |

DATOS REFERENTES AL BACHILLERATO (APLICA PARA PREGRADO)

NOMBRE DEL COLEGIO QUE LE CONFIRIO EL DIPLOMA DE BACHILLER:
COLEGIO DE LA SANTISIMA MISERICORDIA

o] e] MM AR
FECHA DEL MISMO: 22 11 2019 NUMERO: FOLIO: 3
DD MM AR
LUGAR DONDE FUE REGISTRADO: MEDELLIN | FECHA DE REGISTRO: 22 1 2019

INFORMACION DE PRACTICAS (APLICA PARA PREGRADO)

LUGAR DE PRACTICA: N/A

DD MM AR . DD MM AR
FECHA DE INICIO: N/A | NIA | NIA FECHA DE FINALIZACION: N/A | NiA | NIA

INFORMACION DE TRABAJO DE GRADO (APLICA PARA PREGRADO Y POSGRADO)

MONOGRAFIA I:l DIPLOMADD I:l ASISTENCIA DE INVESTIGACION I:l
SISTEMATIZACION |:| EMPRENDIMIENTO I:' SEMILLERO |:|
INTERACCION PREGRADO I:l CO-TERMINALES I:l OTRAS MODALIDADESsrovECTD ARQUITECTONICO
TITULO: La Casa McGregor y su relacién con el entorno
DIRECTOR O TUTOR: | ESTEBAN SILVA JIMENEZ

i DD MM AR
FECHA DE PRESENTACION: 01 02 | 2026 | CALIFICACION: | 42 |

DD MM AR

Figura 1. Vista del formulario de aspiracion a grado para programas de pregrado. La informacion
presentada es solo a modo de ejemplo. Fuente: Universidad Santo Tomas Campus Medellin.
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SANTOTOMAS

CODIGO: FT-TL-02

Universinan Santo Towas FORMULARIO DE TITULACION POSGRADOD | VERSION:04

FRISIER CLAESTRD ENINERSITARID DT OULOGIELL
(A NN

VIGENCIA- 02/06/2015

DATOS PERSONALES
Nombre y Apellido del Codigo:
Estudiants: CAMILO AMDRES FLOREZ VELASQUEZ 2026847
Cedula de Ciudadania: Expedida en:
1758115 FPereira
Direccion Residencia: Ciudad Teléfono:
Carrera 32B # 57-114 |Medellin 6045868741
Numero Celular: 322587411 Email camilo.florez@ustamed.edu.co
Direccion Oficina: Calle 40S # 38-41 Bodega 2 Ciudad: Envigado Telef%ngiwzsﬂm g
Mombre de la empresa en la cual labora: InduEngranajes S.A S
DATOS DEL PREGRADO
Nombre de la Universidad que confirid el Diploma Profesional:
UNIVERSIDAD PONTIFICIA BOLIVARIANA
Fecha del misma: MOmero: Folic:
22 DE MAYO DE 2024 23 58
Lugar donde fue reqistrado: N Fecha de Reqgistro:
Medellin 20 DE MAYO DE 2024

OPCION DE GRADO

Trabajo de Grado: % Tesis Articulo Otro- N/A

Titulo: Algoritmo SVM con funciones de base radial aplicado en la predicién de series de

tiempo en la hanca

Director o Asesor: . .
Juan Camilo Serpa Rincon

Jurados: Eduardo Nicolas Alvarez Cueto
Lilaiana Pattricia Jiménez Otalvaro

Fecha de Calificacion:

Sustentacion: 2 de febrero de 2026 4.8

ESPACIO PARA LA UNIVERSIDAD

Fecha de Ceremonia de Titulacion:

Documentacion recibida por:

Figura 2. Vista de formulario de aspiracién a grado para programas de posgrado. La informacion
presentada es solo a modo de ejemplo. Fuente: Universidad Santo Tomas Campus Medellin.
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SANTOToMAS
PASO 5: DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE PAZ Y
SALVO CON LAS DEPENDENCIAS DE LA USTA

El candidato a grado, o la persona que este designe, deberd diligenciar el formato de pazy
salvo y gestionar la obtencidn de los vistos buenos y firmas de las dependencias indicadas
en el mismo. Los responsables de dichas dependencias verificaran que el solicitante se
encuentre efectivamente a paz y salvo, lo cual serd refrendado mediante firma y sello
institucional.

En caso de presentar deudas o pendientes con alguna de las dependencias de la USTA, no
sera posible continuar con las siguientes etapas del procedimiento hasta tanto se encuentre
a paz y salvo con la respectiva dependencia.

CODIGO: FT-RC-03

@ Unpiarsmp St Towas PAZ Y SALVO VERSION: 05
VIGENCIA: 30/07/2019

FECHA: _ |

ALUMNO [ DOCENTE{ | NOMBRE:

DOCUMENTO No: FACULTAD

MOTIVO. [ ] GRADO [ ] FINALIZACION SEMESTRE PARA DOCENTES

[ ]| TRANSFERENCIA EXTERNA [ ] oTrRO
CONTABILIDAD BIENESTAR UNIVERSITARIO BIBLIOTECA
Firma y Sello Firma y Sello Firma y Sello
Fecha Fecha Fecha
SISTEMAS FACULTAD O PROGRAMA REGISTRO Y CONTROL
Firma y Sello Firma y Sello Firma y Sello
Fecha Fecha Fecha

OBSERVACIONES

NOTA: Para tramitar el paz y salvo el solicitante debe gestionarlo personalmente. Valido por 8 dias calendario

Figura 3. Vista principal del formato de paz y salvo de la Universidad Santo Tomds campus
Medellin. Fuente: Universidad Santo Tomas.
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SANTOToMAS
PASO 6: SOLICITUD DE GRADOS EN LA PLATAFORMA SAC

Estimado estudiante: es importante que cuente con el siguiente documento o su
equivalente, el cual es esencial para realizar la solicitud de grado en el SAC:

@’ - ExnE Saber PRO y TyT
7 / R 2025-2
Icfes At G-

L e— ~g v — 183

1075

CERTIFICADO DE PRESENTAGION DEL EXAMEN

NOMBRE 26

TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO NUMERO DE REGISTRO
ce 10035159677 = EX202531588942

INSTITUCION EN LA QUE ESTUDIA |
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS-BOGOTADC

PROCRAMA
ARQUITECTURA

EXAMEN QUE PRESENTO
EXAMEN DE ESTADO DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR

FECHA DE PRESENTACION DEL EXAMEN Y EX‘P‘H&I[?‘N DEL CERTIFICADO

100112025

 ATVE O 0RO A OO O A
, Este certificado puede ser venficado en wwwa.icfesinteractivo gov.cofcertificadoSaberProf

Figura 4. Certificado de presentacion de Prueba Saber Pro, ensefiando el nimero de registro EK
(codigo encerrado en el cajetin de color rojo).

La solicitud debera realizarse a través del sistema académico SAC, mediante la opcién
“Solicitud de grado” (EGRFO1). Alli, el estudiante podra seleccionar la ceremonia de su

preferencia (para el caso, modalidad individual).

En el siguiente enlace encontrard un video instruccional en el que se explica el
procedimiento para realizar la solicitud de grado:

https://youtu.be/wPLIHI8Ufcg

En el caso que el enlace no funcione adecuadamente, pueden acceder al video en la
siguiente URL:

Solicitud de grados pregrado.mp4

SEDE PRINCIPAL BOGOTA: (601) 587 87 97

CAMPUS MEDELLIN: (604) 234 10 34
. ) SECCIONAL BUCARAMANGA: (607) 698 58 58
NIT.: 860.012.357-6 SECCIONAL TUNJA: (608) 744 04 04
SECCIONAL VILLAVICENCIO: (608) 661 43 61

VIGILADA MINEDUCACION - SNIES 1704


https://youtu.be/wPLlHl8Ufcg
https://usantotomaseduco-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/secretario_academico_ustamed_edu_co/IQCii1ZxhERrR43hMVEBbqN-Adgvxxbq2pxWASvXLk8-gPU?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJPbmVEcml2ZUZvckJ1c2luZXNzIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXciLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJNeUZpbGVzTGlua0NvcHkifX0&e=YHf9zd

UNIVERSIDAD ’
SANTOToMAS
Si el proceso se ha realizado correctamente, en el recuadro gris debera aparecer la leyenda
“SOLICITADO”, tal como se muestra en la Figura 5:

A C hgmes ) bow
;_ s o Cuidado: si el procedimiento fue
est identificacion Nombre del alumno Unided Pensum Estado solicitud de . .
e bien eJeCUtadO, debe aparecer la
e S — |eyenda “SOLICITADO” en el
cajetin.
1a2de2 en 1.02 seg Filtro : | Contiene ~| Preferencios v O

De lo contrario, si esto no

udiante

WS etk s (0Pt W promeso (W anessn g ocurre, es necesario

g “ _ e Y o sad comunicarse con la
2 P Coordinacién de Registro y
oo o penenes © | aprmodes * Control del Campus para

solucionar la situacién, porque

——— ] Significa que la solicitud no
Tipo de Colectivo (Ceremonia Solemne

existe auin en el SAC.

Solicitud:
Fechade ., - Nomero. ., Fecho de
sollcitud s >~/ "< <<t solictud : °<*° aprobacién :
ey No. Registro
Est. Liquidacion & Pogo pendiente SaberPro - |

Observaciones de
(e solicitud

L. i

Figura 5. Apariencia del cajetin de solicitud de grados debidamente diligenciado.

En caso de que existan requisitos pendientes por cumplir, mencionados en el paso 1, el
sistema SAC no permitira realizar la solicitud de grado.
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PASO 7: CARGUE DE DOCUMENTOS REQUISITOS DE GRADO

EN EL SAC

Posteriormente, es necesario cargar los documentos en el médulo "Cargue de requisitos
de grado" (EGRF12) presente en el SAC. Los documentos requeridos son los siguientes:

PREGRADO

Fotocopia del documento de identidad (ambos
lados), en formato.pdf.

Formulario de aspiracion a grados para programas
de pregrado (DE-ME-F-012) en formato .pdf.

Foto tamafio 3x4 con fondo azul en formato digital
JPG o0 PNG. No se admiten fotos montadas sobre
archivos de Word o pdf.

Acta de grado de bachiller en formato .pdf.
Certificado de presentaciéon de pruebas SABER PRO
en formato .pdf

Evidencia de ejecucién de la “Encuesta momento
cero”, que se debe efectuar en el siguiente enlace:

https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-

encuestas/login _encuestas

POSGRADO I

Fotocopia del documento de identidad (ambos
lados) en formato .pdf.

Formulario de aspiracién a grados para
programas de posgrado (FT-TL-03) en formato
.pdf.

Foto tamafio 3x4 con fondo azul en formato
digital JPG o PNG. No se admiten fotos
montadas sobre archivos de Word o pdf.

Acta de grado de Pregrado en formato .pdf.
Certificado de requisito de comprension lectora
en idioma inglés nivel B1, en formato .pdf,
conforme a lo establecido en el Reglamento
General de Posgrados, articulo 33 y el articulo 34
del Acuerdo 04 del 19 de abril de 2022 del
Consejo Superior de la Universidad.

En la figura 6 se presenta la apariencia del médulo EGRF12 y los botones para la carga de

cada uno de los documentos en formato digital.

NIT.: 860.012.357-6
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Figura 6. Apariencia del mddulo EGRF12 para el Cargue de requisitos de grado. Fuente: SAC,
Universidad Santo Tomas.

Al finalizar este paso, la solicitud de grado y el cargue de documentos habran sido
registrados correctamente en el sistema SAC.

Asimismo, es importante que estén atentos a su correo electrénico institucional, en caso de
que desde la Secretaria Académica de la Universidad Santo Tomas Campus Medellin, se les
solicite amablemente ingresar al SAC para realizar alguna correccién.

Recuerden que, al efectuar cualquier solicitud, es fundamental incluir en el correo la
siguiente informacién:

- Nombre completo.
- Numero de documento de identidad.
- Nombre del programa.

Para la atencion de este importante proceso, pueden comunicarse a través de los siguientes
correos electrénicos:

secretario.academico@ustamed.edu.co
(Secretaria Académica del Campus Medellin)

secretariaacademica@ustamed.edu.co

(Secretaria de Facultades)
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Finalmente, procedemos a compartir el cronograma propuesto por la Universidad Santo

Tomas para la ceremonia individual del mes de mayo de 2026:

22 PROCESO DE GRADOS INDIVIDUALES - SEGUNDA FECHA

Sesion de Grado: MAYO -2026

FECHA DEACTIVIDAD DESCRIPCION
1 Del 16 de marzo al 05 Registro de solicitud de grado v cargue de documentos en el SAC por parte de losg
de abril aspirantes a grado y werificacion previa de requisitos por parte de las

Facultades/Posgrados.

2 El 09 de abril Envio de las sohatudes v soportes de grado de los aspirantes a la Secretaria General

3 Del 13 al 15 de abril Estuc}lo_de las solidtudes de grardo 1.:11-:].1.\.-'1dual v respuesta a los programas
académicos por parte de Secretaria General

T o - c

4 Del 16 a1 20 de abril W en]ElCRG.O:l‘l del amlph.m;m@ c?le los requisttos por parte de las facultades, CRAL
CILCE y Departamento de Sindicatura.

5 Del 21 al 24 de abril Pago Derechos de grado individual

Cada Division debera remitir a la Secretaria General el listado de graduandos por
6 29 de abril programa, generado desde el sistema académico SAC y debidamente firmado. En|
caso de que existan reconocimientos debera adjuntar el listado junto con su
aprobacidn.

7 22 de mayo Entrega del diploma v acta de grado por secretaria general

Tabla 1. Proceso de grados individuales para el mes de mayo de 2026. Fuente: Universidad
Santo Tomas.

El pago de los derechos de grado individual, conforme a lo indicado en la Tabla 1, debera
realizarse entre los dias 21y 24 de abril de 2026. Es importante tener en cuenta que no sera
posible efectuar pagos antes de este periodo (IMPORTANTISIMO), ya que estos deben
corresponder a las liquidaciones generadas por la Universidad durante dicha semana.

Insistimos en este mensaje.
A continuacién, se presentan los medios de pago dispuestos por la Universidad:

- Convenio Bancolombia 38800. Referencia de pago: el nimero de cédula de

ciudadania del estudiante.
- Cuenta de ahorros Bancolombia 10832521806
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Pago por QR:

SANTOTOMAS

ZBancolombia | #Redeban

Paga con tu
Coddigo QR

%)

-

w=  TESORERIA ROB...
*  Ahorros *1806

Sin costodesde la app de cualquier
entidad habilitada:

ENnEEn
GIEEER

y muchas mas

‘ % Redeban S.A. Sistema de pago de bajo valor.
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En el caso que requiera asesoria frente al proceso de pago de los derechos de grado,

puede contactar al Profesional de Cartera de la USTA Campus Medellin:

Cartera: Juan Diego Alzate Alzate

Correo electronico: cartera@ustamed.edu.co

Linea telefdnica: (604) 6040777 (7152)

Horario de atencidn: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:30 p.m. y 2:00 p.m. a 6:00 p.m.

Serd un gusto acompaiiarlos en este importante proceso académico.

Atentamente,

Camilo Andrés Flérez Veldsquez
Secretario Académico
Universidad Santo Tomas Campus Medellin
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